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Prot. vedasi segnatura                    

 
 

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA  
PROGETTI PON FSE  

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – 
Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – Nota di Adesione prot. n. 36723 del 
15/03/2023 – Per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e 
alunne, delle studentesse e degli studenti provenienti dall’ Ucraina nel nuovo contesto scolastico e 
sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del 
Ministro dell’istruzione e del merito n. 25 del 15/02/2023 (CARE) progetto 10.1.1A – FSEPON - PI2023 
- 56 

Avviso di selezione personale A.T.A.  interno all’Istituto (Assistente Amministrativo, Collaboratore 
Scolastico)   
CUP J84C23000150007 

Venasca, 8 maggio 2023  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO Il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 
10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – Nota di Adesione prot. n. 36723 del 15/03/2023 – Per 
la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse 
e degli studenti provenienti dall’ Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso un 
rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell’istruzione e del 
merito n. 25 del 15/02/2023 (CARE) progetto 10.1.1A  
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VISTA la lettera di autorizzazione protocollo Prot. -AOOGABMI 65546 Roma, 17/04/2023 relativa al progetto 
10.1.1A - FSEPON - PI2023- 56  con la quale si autorizza la realizzazione del progetto 
“CARE - Un’estate di benessere”  

VISTE le disposizioni normative vigenti in materia per la realizzazione dei Progetti FSE 

VISTO il Piano operativo del progetto, candidatura 1089536_0156  

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

 VISTO il D.I. 129/2018  

VISTA la nota prot. MIUR AOODGEFID 0034815 DEL 02/08/2017, con al quale si precisa che per il 
conferimento di incarichi venga preliminarmente verificata la presenza di personale interno  

ATTESA la necessità di procedere all’individuazione di personale ATA per la gestione del  modulo: Un’estate 
ancora insieme;  afferente  al progetto citato in oggetto;   

PREMESSO che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di figure di elevato profilo professionale 
aventi competenze specifiche nei vari percorsi costituenti l’azione formativa,  

VISTA la nota 37407 del 21.11. 2017 – Manuale per la selezione di esperti e tutor  
 

EMANA 
 
il seguente avviso di selezione interno, mediante procedura comparativa di titoli, rivolto al personale ATA, 
per la realizzazione degli interventi previsti nel  modulo  formativo  indicato nella seguente tabella: 
 
 

Titolo attività  contenuto  Destinatari 

UN’estate di benessere  Attività di socializzazione e 
potenziamento delle abilità di 
base, in particolare per gli 
alunni ucraini o non italofoni 

Alunni scuola primaria 
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PERIODO E SEDE DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ  

Le attività, che si svolgeranno presso le sedi dell'Istituto in orario extracurriculare, si articoleranno in attività 
nel mese di Giugno nell’anno scolastico 2022/23  
 

al fine di svolgere le seguenti attività relative alla realizzazione del progetto in oggetto: 
 

UNITA’ DA 

SELEZION

ARE 

 

PROFILO 

 

COMPITI 

 

ORE 

TOTALI 

 

N. 1 

 

 

ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

PARTE 

AMM.VA/ACQUISTI/

CONTABILITA’ 

- redazione atti di nomina/incarichi di 
tutte le persone coinvolte secondo le 
indicazioni PON; 

- esterni e procedure di affidamento 
diretto ad associazioni o cooperative; 

- redazione atti di nomina/incarichi di 

tutte le persone coinvolte secondo le 

indicazioni PON; 

- gestione rientri e calendario 
straordinario collaboratori scolastici. 

- procedure di acquisto per 
l’approvvigionamento di beni e servizi 
secondo le tipologie di intervento, 
certificazioni relative all’avvenuta 
consegna (collaudi), gestione facile 
consumo e inventario, controlli fiscali, 
scarico e protocollazione fatture; 

- organizzazione e conservazione di un 
fascicolo del progetto espletato, 
preferibilmente in formato elettronico 
secondo quanto previsto dal DPCM 13 
novembre 2014, che contenga i 
documenti, firmati digitalmente a 
testimonianza della realizzazione del 
progetto autorizzato; 

- collaborazione con DS e DSGA 
nell’inserimento dei dati previsti nelle 
piattaforme INDIRE-GPU 2014-2020 e 
SIDI SIF 2020. 

 

max 5 
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N. 1 ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

PARTE DIDATTICA 

 

- acquisizione e gestione dei moduli di 
iscrizione alunni; 

- comunicazioni con le famiglie. 

Max 1 

N. 1 ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

ORGANIZZAZIONE 

GITE 

- acquisizione preventivi e affidamenti 
per realizzazione gite; 

- comunicazioni con le famiglie. 

Max 2 

N. 1 

 

COLLABORATORE 

SCOLASTICO 

- apertura e chiusura Scuola; 
- vigilanza sugli alunni; 
- pulizia di tutte le classi, bagni e spazi 

utilizzati dai corsisti; 
- collaborazione con esperto e/o tutor nel 

reperire i sussidi didattici da utilizzare 
durante il corso (fotocopie, 
spostamento materiali didattici e di 
consumo), e ogni altra attività 
connessa al profilo, che si rendesse 
necessaria per la realizzazione dei 
moduli. 

30 ore per 

modulo 

 

 
Le attività didattiche si svolgeranno presso le sedi dell'Istituto in orario prevalentemente 
extracurriculare e si articoleranno lungo tutto l’anno scolastico 2022/23 in particolar modo nel mese 
di Maggio  secondo le indicazioni sopra riportate. 
Le attività degli assistenti amministrativi saranno svolte in orario extracurriculare compreso il sabato 
mattina, come da indicazioni del DS e della DSGA. 
L’elenco delle mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto 

eventualmente non citato, si farà riferimento al CCNL di categoria. 

 

Requisiti e valutazione 

 

TABELLA ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 

TITOLI  

 

PUNTEGGIO  

 

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado 

 

PUNTI 4 

Diploma di laurea breve o magistrale 

  

PUNTI 5 
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Anzianità di servizio nel ruolo ricoperto da A.A. 

 

PUNTI 1 per anno 

Esperienze gestione contabile – previdenziale e fiscale 

 

PUNTI da 1 a 5  

Attività svolta in progetti PON  (MAX 8 esperienze – indicare quali) PUNTI 8 

 

TABELLA COLLABORATORI SCOLASTICI 

 

TITOLI  

 

PUNTEGGIO 

 

Diploma di scuola secondaria di primo grado 

 

PUNTI 2 

Diploma di qualifica professionale  

 

PUNTI 3  

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado 

 

PUNTI 4 

Diploma di laurea breve o magistrale PUNTI 5 

Anzianità di servizio nel ruolo ricoperto da C.S. PUNTI 1 per anno 

Attività svolta in progetti PON  (MAX 8 esperienze – indicare quali) PUNTI 8 
 

 

 Modalità di presentazione della domanda: 

 
La domanda di ammissione alla selezione, redatta su apposito modello di domanda (Allegato 1), deve 
essere presentata via e-mail all’indirizzo: cnic826003@istruzione.it. 
Le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda sono soggette alle disposizioni del T.U. 
in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n . 445. 
Tutte le istanze dovranno essere firmate e contenere, pena l’inammissibilità, l’autorizzazione al trattamento 
dei dati personali ai sensi del D. L.vo 196 del 30 giugno 2003 (Allegato 1) e del regolamento UE 579/2016. 
I dati forniti verranno trattati in conformità con la normativa vigente relativa alla privacy. 

La domanda, indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Venasca - Costigliole Saluzzo 
dovrà espressamente indicare la dicitura “PON 2014/20 - FSE” – Selezione personale ATA interni – 
“Azioni di integrazione e potenziamento progetto CARE a favore, in particolare degli alunni ucraini” .  

Le dichiarazione dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle 
disposizioni del T.U. in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n . 445.  
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Tutte le istanze dovranno essere firmate e contenere, pena l’inammissibilità, l’autorizzazione al 
trattamento dei dati personali ai sensi del D. L.vo n° 196 del 30 giugno 2003 (Allegato 4) e del 
regolamento UE 579/2016.  

I dati forniti verranno trattati in conformità con la normativa vigente relativa alla privacy.  

La domanda di disponibilità dovrà pervenire esclusivamente mediante posta elettronica entro le ore 12 
del giorno 15  maggio 2023 all’indirizzo cnic8260003@istruzione.it  

La domanda deve essere presentata, completa di tutti gli Allegati afferenti il presente bando.  
Le richieste pervenute prima della pubblicazione o dopo la scadenza del presente bando non saranno tenute 
in considerazione. 
 
Modalità di selezione: 
La selezione sarà effettuata da una commissione espressamente nominata e presieduta dal Dirigente 
Scolastico Reggente, in ottemperanza alle “Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative 
cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020”. 
 
Le domande pervenute entro il termine indicato saranno valutate dalla Commissione che procederà alla 
redazione delle relative graduatorie. 
Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate all’Albo on line dell’Istituto, entro il 16/05/2023. 
Avverso le graduatorie provvisorie è ammesso reclamo al Dirigente Scolastico, entro cinque giorni dalla data 
di pubblicazione; trascorso tale termine, l’atto diventa definitivo. 
Le graduatorie definitive saranno pubblicate entro il 22/03/2023. 
 
Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. 

Compenso 

Assistenti amministrativi: € 14,50/ora lordo dipendente 

Collaboratori scolastici: € 12,50/ora lordo dipendente se l’attività è svolta in orario extralavorativo e € 150,00 
lordo dipendente a forfait se l’attività è svolta in orario lavorativo. 

I compensi orari suddetti si intendono comprensivi di oneri sociali e fiscali a carico del dipendente come da 
vigente C.C.N.L. 

La durata dell’incarico e i relativi compensi orari verranno compiutamente descritti nell’incarico che sarà 
formalmente redatto all’atto della nomina. L’erogazione del compenso avverrà dopo il riscontro dello 
svolgimento dei compiti assegnati; al fine del conteggio delle ore effettuate (si precisa che farà fede il registro 
time-sheet che dovrà essere debitamente compilato ed aggiornato e corrispondere alle timbrature effettuate). 
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Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON e, comunque, solo a seguito 
dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte del MIM. 

In caso di mancata attivazione del percorso formativo in oggetto l’Istituto si riserva di non procedere agli 
affidamenti degli incarichi. Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o 
oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di questa istituzione scolastica. 

Ai sensi del D. Lgs.vo 196/03 del DM 305/06, i dati conferiti saranno utilizzati esclusivamente nell’ambito e 
per i fini istituzionali propri della Pubblica Amministrazione. 
docenti.  

Il presente avviso viene reso pubblico sul sito ufficiale della scuola all’indirizzo web www.icvenasca-
costigliole.edu.it  

 

Allegati:  

allegato 1 Modulo Domanda;  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof. Davide Antonio MARTINI  
Firmato digitalmente ai sensi del D.L.vo 82/05 e s.m.i. 
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ALLEGATO 1  

Al Dirigente Scolastico  
Dell’Istituto Comprensivo Venasca - Costigliole Saluzzo 

Prof. Davide Antonio Martini  

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO PER IL RECLUTAMENTO PERSONALE ATA  
PER SVOLGERE ATTIVITA’ DI GESTIONE ORGANIZZATIVA, AMMINISTRATIVA E CONTABILE  

NELL’AMBITO del Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – 
Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – Nota di Adesione prot. n. 36723 del 
15/03/2023 – Per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e 
alunne, delle studentesse e degli studenti provenienti dall’ Ucraina nel nuovo contesto scolastico e 
sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del 
Ministro dell’istruzione e del merito n. 25 del 15/02/2023 (CARE) progetto 10.1.1A – FSEPON - PI2023 
- 56  
Il Il/La sottoscritt _____________________________________nat___ a __________________________ 

Il____/____/________ e residente a ___________________in Via ______________________________  

_______________N°______ cap.__________Prov.______ PROFESSIONE ___________________  

Codice Fiscale_______________________ 

in qualità di 

 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 COLLABORATORE SCOLASTICO 

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione interna per l’attribuzione di un incarico in qualità di 

 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PARTE AMMINISTRATIVA (ORGANIZZAZIONE GITE) 

 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PARTE ACQUISTI/CONTABILITA’ 

 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PARTE DIDATTICA 

 COLLABORATORE SCOLASTICO 
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Per il seguente modulo:  

Titolo attività  contenuto  Destinatari 

UN’estate di Benessere 
 

Attività di socializzazione e 
potenziamento delle abilità di 
base, in particolare per gli 
alunni ucraini o non italofoni 

Alunni scuola primaria 

 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, in caso di dichiarazioni mendaci e della 

decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non 

veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, 

sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 

I seguenti titoli: 
A) TITOLI E INCARICHI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI:  

TITOLI 
 

PUNTEGGIO  
 

PUNTI  

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado 
 

PUNTI 4  

Diploma di laurea breve o magistrale 
  

PUNTI 5  

Anzianità di servizio nel ruolo ricoperto da A.A. 
 

PUNTI 1 per 
anno 

 

Esperienze gestione contabile – previdenziale e fiscale 
 

PUNTI da 1 a 5   

Attività svolta in progetti PON (MAX 8 esperienze – indicare quali) PUNTI 8  

TOTALE   

 

B) TITOLI E INCARICHI COLLABORATORI SCOLASTICI: 

TITOLI 
 

PUNTEGGIO 
 

PUNTI 

Diploma di scuola secondaria di primo grado 
 

PUNTI 2  
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Diploma di qualifica professionale  
 

PUNTI 3   

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado 
 

PUNTI 4  

Diploma di laurea breve o magistrale PUNTI 5  

Anzianità di servizio nel ruolo ricoperto da C.S. PUNTI 1 per 
anno 

 

Attività svolta in progetti PON (MAX 8 esperienze – indicare quali) PUNTI 8  

TOTALE   

 

DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI INCOMPATIBILITA’ 
 

IL/LA SOTTOSCRITTA/O __________________________________________________ 
 

Dichiara 
 

di non trovarsi in nessuna della condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione 
delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di: 
 
• di non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato e vinto la gara di appalto; 
 
• Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e 
di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei curricula 
degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 
 
Venasca, _________________________     firma _____________________________________________ 
 

 

************* 

 

 

INFORMATIVA PRIVACY AI SENSI DEGLI ARTT. 13 e 14 DEL REGOLAMENTO (UE) 2016/679 PER IL TRATTAMENTO 

DEI DATI DEL PERSONALE ATA 

 

IL/LA SOTTOSCRITTA/O __________________________________________________ 
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autorizza codesto Istituto, per i soli fini istituzionali, al trattamento dei dati personali, ai sensi e per gli effetti del D.L.vo 

n. 196/2003 e del Regolamento UE 679/2016 e successive modifiche e integrazioni; 

dichiara altresì di aver preso visione dell’Informativa pubblicata sul sito. 

Venasca, lì ______/______/_________   

 

  Firma__________________________________ 

 

IL/LA SOTTOSCRITTA/O __________________________________________________ 
 

 

___ I___ sottoscritt___ si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e nelle ore stabilite dall’Istituzione Scolastica 

secondo compreso il sabato mattina, come da indicazioni del DS e della DSGA.  

 

Venasca, lì ______/______/_________  

 

Firma_________________________________  

 

I 
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